DECRETO JUDICIARIO N° 12/2003 *

Regulamenta, nos termos da Lei Federal n°® 10.520,
de 17 de julho de 2002, a modalidade de licitacéo
denominada pregado, para a aquisicdo de bens e
servigcos comuns, no ambito do Poder Judiciario do
Estado da Bahia.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAH IA,
no uso de suas atribuicoes,

CONSIDERANDO a criagcdo da modalidade de licitagdo denominaeigdar pela
Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002;

CONSIDERANDO que o implemento desta modalidade de licitacaargenaior
economia nas aquisicdes e contratacdo de benwyieosecomuns, inclusive por meio da
utilizacdo de recursos de tecnologia de informacéo,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto estabelece normas e procedimesiais/os a licitacdo na
modalidade pregdo, destinada a aquisicdo de kenservicos comuns, no ambito do
Poder Judiciario do Estado da Bahia, qualquersgjgeo valor estimado.

Paragrafo Unico — Consideram-se bens e servicos comuns, para efegte
artigo, aqueles cujos padroes de desempenho edagdelipossam ser concisa e
objetivamente definidos no objeto do edital, emf@aonidade com as especificacdes usuais
praticadas no mercado, de acordo com o anexo desteto.

Art. 2° - Pregdo € a modalidade de licitacdo para aquisigibens e servicos
comuns, qualquer que seja o valor estimado daatagéo, cuja disputa pelo fornecimento
e feita por meio de propostas de precos escritasmias verbais, em uma Unica sessao
publica, ou por meio da utilizacao de recursosdadlogia da informacéo.

Paragrafo unico— O procedimento para a utilizacdo de recursdsdeieos ou de
tecnologia da informacédo para a realizacao deidgit na modalidade pregédo sera objeto de
regulamentacao especifica.

Art. 3° - A licitagdo na modalidade pregdo é juridicameotadicionada aos
principios béasicos da legalidade, da impessoalidade moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da viacéb ao instrumento convocatoério e do
julgamento objetivo, bem como aos principios catoe da celeridade, finalidade,
razoabilidade, proporcionalidade, competitividapesto preco, seletividade e comparacao
objetiva das propostas.



Paradgrafo Unico — As normas disciplinadoras da licitacdo serdo psem
interpretadas em favor da ampliagdo da disputae eosr interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, a fiadéde a seguranca da contratacao.

Art. 4° - A licitacdo na modalidade pregédo ndo se apkcaoatratacdes de obras e
servicos de engenharia, bem como as locacfes iaridsl e alienacdes em geral, que seréo
regidas pela legislacao geral prépria, bens sobreecda, servicos de natureza intelectual
(elaboracédo de projetos, consultoria, parecerasctEs e outros bens infungiveis), bem
assim agueles insuscetiveis de comparacéo direta.

Art. 5° - Ao Presidente do Tribunal de Justica ou a quesigdado por ato seu, ou
ao Superintendente do Instituto Pedro Ribeiro deiAttragdo Judiciaria — IPRAJ cabe:

| — determinar a abertura da licitac&o;

Il — designar os membros da Comissdo de Licitacdoted® a funcdo de
pregoeiro e o respectivo prazo de mandato;

Il — decidir os recursos contra atos do pregoeiro;
IV — homologar o resultado da licitagcdo e promovezlabracdo do contrato.

8§ 1° — Somente podera atuar como pregoeiro o servider tgnha realizado
capacitacdo especifica para exercer tal atribuigéntre aquele pertencente ao quadro do
Tribunal de Justica do Estado da Bahia ou do uistiPedro Ribeiro de Administracéo
Judiciaria - IPRAJ e, preferentemente, compondmmi€sdo de Licitagdo, como membro
efetivo ou suplente.

§ 2°- O pregoeiro serd assessorado por uma equipedie ecrutada junto as
unidades que puderem oferecer auxilio técnico pfiddico para apreciacdo e suporte na
aceitacdo das propostas.

§ 3° - A equipe de apoio ndo praticara atos decisotiostando-se a exarar
pareceres, dentro da respectiva area de atuagdejrseulacdo do pregoeiro.

§ 4°- A equipe de apoio devera ser integrada, em suarimajmor servidores
ocupantes de cargo efetivo ou emprego da Admigit;goreferencialmente pertencentes ao
quadro permanente do Tribunal de Justica ou datutestPedro Ribeiro de Administracao
Judiciaria - IPRAJ, para prestar a necessariatéssia ao pregoeiro, sendo recomendada a
capacitacdo da equipe.

Art. 6° - A fase preparatéria do pregao observara o seguinte:

| — O responsavel pela unidade gestora justificaracessidade da contratacéo e
definird o objeto do certame e o seu valor estimagorado mediante pesquisa de precos, as
exigéncias da habilitacdo, os critérios de aceitadas propostas, as sancdes por
inadimplemento e as clausulas do contrato, incustem fixacdo dos prazos para
fornecimento;

I — a definicho do objeto devera ser precisa, sucmtalara, vedadas
especificacdes que, por excessivas, irrelevantelesinecessarias, limitem a competicao;



Il — dos autos do procedimento constardo a justifisadivs definicdes referidas
no inciso | deste artigo e os indispensaveis elémsetécnicos sobre os quais estiveram
apoiados, bem como o orcamento elaborado pelo @wapetente;

IV — para o julgamento sera adotado o critério de meneco, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificagiieécas e os parametros minimos de
desempenho e de qualidade e as demais condi¢cieisiaeho edital.

Art. 7° - S&o atribuicdes do pregoeiro:

| — o credenciamento dos interessados;

Il — o recebimento dos envelopes das propostas despeeda documentacéo de
habilitacéo;

Il — a abertura dos envelopes das propostas de precesu exame e a
classificacdo dos proponentes;

IV — a convocacdo da equipe de apoio, que se faréeatde solicitacdo formal
junto a unidade capacitada a avaliar amostras,gtoatdes e detalhes técnicos, dentre
outros essenciais a apreciagéo da proposta;

V — a conducao dos procedimentos relativos aosdaméeescolha da proposta ou
do lance de menor preco;

VI — a realizagdo de sorteio no caso de empate dossaerbais e, se for o caso, a
designacéo de nova data para a divulgacao dafidasép final,

VIl — a classificacéo da proposta de menor preco;
VIII — a elaboracédo da ata de classificacdo das pespost
IX — o recebimento, 0 exame, apreciacdo e manifestafiie recursos;

X — 0 encaminhamento do processo devidamente idsirapds a classificacao, a
autoridade superior, visando a homologagéo e a@aicio.

Art. 8° - A fase externa do pregéo serd iniciada com aamatao dos interessados
e observard as seguintes regras:

| —a convocacao dos interessados sera efetuadaepmde publicacdo de aviso:

a) no Diario do Poder Judici&iano portal eletrénico do Tribunal de Justica
do Estado da Bahia, para bens e servicosaldees estimados em até R$ 160.000,00
(cento e sessenta mil reais);

b) no Diario do Poder Judiciario, portal eletrénico do Tribunal de Justica do
Estado da Bahia e em jornal diario de grande @géd regional ou nacional, para bens e
servigos de valores estimados acima de R$ 160006s0to e sessenta mil reais);

C) 0 pregoeiro e as unidades admatigshs poderdo, ainda, conforme o vulto da
licitagdo, utilizar-se de outros meios de divulgapara ampliar a area de competicao;

Il — do aviso constardo a definicdo do objeto d&aléio, a indicagdo do local, dia
e hora em que podera ser lida ou obtida a integealdal;



Il — do edital constardao todos os elementos definmdo$orma do inciso | do
artigo anterior, as normas que disciplinarem o gaounento e a minuta do contrato, quando
for o caso;

IV — coOpias do edital e do respectivo aviso serdocedlas a disposicdo de
qualquer pessoa para consulta;

V — o0 prazo fixado para a apresentacdo das propostasado a partir da
publicacao do aviso, sera igual ou superior adide Uteis;

VI — no dia, hora e local designados, sera realizeelsdo publica para
recebimento das propostas, devendo o interessadeew representante, identificar-se e,
quando for o caso, comprovar sua legitimidade f@raular propostas e praticar todos os
demais atos inerentes ao certame;

VIl — aberta a sesséo, os interessados entregarfeebspes contendo a indicacéo
do objeto e do preco oferecido, procedendo-se dmsediata abertura e a verificacdo da
conformidade da proposta com os requisitos estedekno instrumento convocatério;

VIII — no curso da sessao, o autor da oferta de va® Ipaixo e os das ofertas
com precgos até 10% (dez por cento) superiores aquelerdo fazer novos lances verbais e
sucessivos, até a proclamacéo do vencedor;

IX — ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nasigé@sddefinidas no inciso
anterior, poderdo os autores das melhores propeséas maximo de 3 (trés), oferecer novos
lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejane@ss oferecidos;

X — para julgamento e classificagdo das propostad,aslotado o critério de menor
preco, observados os prazos maximos para fornetmas especificacbes técnicas e 0s
parametros minimos de desempenho e qualidadediefinb edital;

Xl — examinada a proposta classificada em primeigarjuquanto ao objeto e
valor, cabera ao pregoeiro decidir motivadamemespeito da sua aceitabilidade;

XIl — encerrada a etapa competitiva e ordenadas r@iaspfe pregoeiro procedera a
abertura do involucro contendo os documentos déditagBo do licitante que apresentou a
melhor proposta, para verificagcdo do atendimensocdadicoes fixadas no edital;

XIll - a habilitacdo far-se-a nos termos do edital, eonerificacdo de que o
licitante esta em situagéo regular, conforme o,cgasmnte a Fazenda Nacional, Estadual e
Municipal, a Seguridade Social e 0 Fundo de Gaaidi Tempo de Servico — FGTS, com a
comprovacdo de que atende as exigéncias do atocaidvio, quanto a habilitacdo juridica,
qualificac&o técnica e econdémica;

XIV — os participantes que estiverem devidamente ifoscno Cadastro de
Registro Central de Fornecedores da SAEB — Semafar Administracdo do Estado da
Bahia poderédo apresentar o Certificado de Reg@aaastral, acompanhado de declaracao
de inexisténcia de fatos supervenientes impeditizobabilitacdo, em substituicdo aos
documentos elencados nos artigos 28, 29, 30 e 3kida.666/93, assegurado aos demais
licitantes o direito de acesso aos dados nele awitest e desde que o edital ndo exija,
explicitamente, no todo ou em parte, os referidmsichentos;



XV — verificado o atendimento das exigéncias fixagasedital, o licitante sera
declarado vencedor,;

XVI — se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitatdsatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinara as ofertdseglientes e a qualificacdo dos licitantes,
na ordem de classificacdo, e assim sucessivamatdétea apuracdo de um que atenda ao
edital, sendo o respectivo licitante declarado gdoc;

XVII — nas situacdes previstas nos incisos Xl e X\firegoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtedm pnelhor;

XVIII — declarado o vencedor, qualquer licitante podeaaifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando li#eccedido o prazo de 3 (trés) dias
Uteis para apresentacdo das razdes de recursogddiczs demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contra-razées, em igaabpque comecara a correr do término
do prazo do recorrente, sendo-lhes asseguradamistiata dos autos;

XIX — o recurso sera enderecado a autoridade compatenirgdo ou entidade
promotora da licitacdo, por intermédio do pregqgeque, antes, prestara informacdes, no
mesmo prazo concedido ao recorrente;

XX — o acolhimento de recurso somente importara walidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XXl — a falta de manifestacdo imediata e motivadaicltarte importara na
preclusao do direito de recurso e na adjudicacambio da licitacdo ao vencedor;

XXIlI - decididos os recursos, a autoridade competemt®logara o pregdo e
adjudicara o objeto de certame ao licitante vengedo

XXIII - encerrada a licitagdo, o adjudicatario sera @ceo para assinar o
contrato, no prazo definido no edital;

XXIV - se o licitante vencedor, convocado, ndo celebraontrato dentro do
prazo de validade da sua proposta, aplicar-seigposto no inciso XVI deste artigo.

Art. 9° - E vedada a exigéncia de:
| — garantia de proposta,

Il — aquisicdo do edital pelos licitantes, como cofalipara participacdo no
certame;

[l — pagamento de taxas e emolumentos, salvo oemngésra fornecimento do
edital, que ndo serdo superiores ao custo de puzadiedo grafica, e custos de utilizacdo de
recursos de tecnologia da informagéo, quando &@so.

Art. 10 - O prazo de validade das propostas sera de 6((sapslias, salvo se
outro for fixado no edital.

Art. 11 - Quem deixar de entregar a documentacao exigida garertame ou
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retarttardanexecucdo de seu objeto, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuw@aontrato, comportar-se de modo



iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedd® licitar e contratar com o Poder
Judiciario Estadual, pelo prazo de até 5 (cincosanem prejuizo das multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominacdes legais

Art. 12 - Os atos essenciais do pregéao, inclusive os detesrede meios
eletrdnicos, serdo documentados no processo regpecbm vistas a afericdo de sua
regularidade pelos agentes de controle.

Art. 13 - O Presidente do Tribunal de Justica ou o Sup&detate do Instituto
Pedro Ribeiro de Administracdo Judiciaria, conforroe caso, poderd estabelecer
procedimentos para a implementacéo das dispostpdeslas neste Decreto, resolvendo-se
com base nos parametros fixados na Lei n° 8.668/8989a Lei 10.520/2002 os casos
OMIsSSos.

Art. 14 - Este Decreto entra em vigor na data de sua pgilica

Secretaria do Tribunal de Justica, em debwatde 2003.

Des. CARLOS ALBERTO DULTRA CINTRA
Presidente

* Republicado por haver saido com incorregao.

ANEXO
CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS:

BENS COMUNS:
1. Bens de Consumo:

1.1 Agua mineral.

1.2 Combustivel e lubrificante.

1.3 Gas.

14 Género alimenticio.

15 Material de expediente.

1.6 Material para ambulatério médico e consultédontoldgico.
1.7 Medicamentos.

1.8 Material de limpeza e conservagéo.

1.9 Oxigénio.

1.10 Uniforme.

2. Bens permanentes:

2.1 Mobiliario.

2.2 Equipamentos em geral.

2.3 Equipamentos e materiais de informatica.

SERVICOS COMUNS:

1. Servigos de apoio administrativo.

2. Servicos de apoio a atividade de informatica:
2.1 Digitacao.

2.2 Manutencéo.

3. Servicos de assinaturas:



3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
4.1
4.2
4.3

Jornal.

Periddico.

Revista.

Televisao via satélite.

Televiséo a cabo.
Servicos de assisténcia:

Hospitalar.

Médica.

Odontoldgica.
Servicos de atividades auxiliares:

Ascensorista.

Auxiliar de escritorio.

Copeiro.

Gargom.

Jardineiro.

Mensageiro.

Motorista.

Secretario.

Telefonista.
Servigos de confecgéo de uniformes.
Servigos de copeiragem.
Servicos de eventos.
Servicos de filmagem.

. Servigos de fotografia.

. Servigos de gés natural.

. Servigos gréficos.

. Servicos de hotelaria.

. Servicos de jardinagem.

. Servicos de lavanderia.

. Servicos de limpeza e conservagéo.

. Servicos de locagdo de bens méveis e iméveis.
. Servicos de manutencgdo de bens imdveis.

. Servigos de manutencéo de bens moveis.

. Servigcos de remocao de bens moveis.

. Servicos de microfilmagens.

. Servigos de reprografia.

. Servigos de seguro saude.

. Servigos de degravacao.

. Servicos de traducao.

. Servicos de telecomunicacfes de dados.

. Servicos de telecomunicacfes de imagem.

. Servigos de telecomunicagfes de voz.

. Servicos de telefonia fixa.

. Servigos de telefonia movel.

. Servicos de transporte.

. Servicos de vale refeicdo e alimentacao.

. Servigos de vigilancia e seguranca ostensiva.
. Servigos de fornecimento de energia elétrica.
. Servigos de aperfeicoamento, capacitacaoratrgnto.



